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Vnitrni rad — provoz mate rské sSkoly

Provozni tad sefidi vyhlaSkou o fedSkolnim vzdlavani ¢. 14/2005 Sb. v platném &mi
a vyhlaskou¢. 160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich na prgstoa provoz z#&zeni
a provozoven pro vychovu a \&dvani @ti a mladistvych a&skych skupin.

Udaje o z&izeni

Nazev 3koly — Matiska Skola, Lanskroun, Vamrova 87, okres Usti nad Orlici

Adresa 3koly — MS Vafurova 87, Lanskroun RS563 01

Ztizovatel — Mésto LanSkroun

Pravni forma — od 1.1.2003ippvkova organizace na zakkadsneseni Zastupitelstvachta
LanSkroung. 129/2002.

Reditelka — Romana Kolderova

Zastupkyr — Petra Jehikova DiS.

Vedouci SJ, provo#ta — Irena Langrova

Telefon — 465 321 061, 777 497 955 feehtocislech nelze fijimat sms zpravy/

E-mail — msvancurova@inlan.cz

ICO — 70982431

1ZO teditelstvi — 600103374

12O sowasti — 107589486 / identifikislo zd&izeni/

Typ MS — celodenni s pravidelnym provozem

Padet tid — ¢tyfi tiidy, vzatlavani dti probiha vectyrech heterogennicliiiach berusek, motyik
pomrenek a sluniek, kdy nejmladsi & od 2 do 3 let jsou umigty ve spodnichitdach motylk a
pomrenek.

Provozni doba — od 06.00 do 16.00 hodin.

Provozni doba Skolni zahrady — od 6.00 do 16.0@nhod

Mate'ska Skola, Lanskroun, Vamrova 87, okres Usti nad Orlici byla usnesenimtufatelstva
mésta LanSkrountizena s platnosti od 1.1.2008gmevkovou organizaci. Je samostatnym pravnim
subjektem, jeji satasti je Skolni jidelna.

0 Zakladnim poslanim matké Skoly je v navaznosti na vychovwtidv roding
a v sowinnosti s rodinou zaji®vat vzdlavani a vSestrannou fédétem zpravidla ve
véku od dvou do Sesti let realizaci vychovnych pragrapodporujici zdravyétesny,
psychicky a socialni vyvoj déte a ispivajici ke zvySeni socidrkulturni Urovig p&e
0 éti a vytvaejici zakladni pedpoklady pozgSiho vzalavani dti.

0 Vzdilavani @&ti se uskut&iuje podle SVP ,Sét kolem néas“. Program vychazi
z Ramcového vztlavaciho programu proiedskolni vzdlavani /RVP PV/, opira se
o0 pedagogické, psychologické a hygienické normyepé dit predSkolniho wku.
Zabezpeéuje zdravy fyzicky, psychicky a socialni rozvoj aié, jejich spokojené
prospivani v souladu s jejicliippzenosti.

s vz

Provozni 7ad neobsahuje ustanoveni, ktera jsou shodna sndaldady a srdrnicemi Skoly.
Samostatnym dokumentem migké Skoly je Skolnfdd, Organizéni /ad, Minimalni standard
bezpeénosti, Preventivni program, Provozféid Skolni zahrady a dalSi gmice vydané-editelkou.
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RezZzimové poZadavky, vybaveni, vhodné mikroklima, aksob__a intenzita étrani, vytapéni,
osWtleni, hygiena, hygienicka zéizeni

Jsou zajisiny v souladu s vyhlaskod. 160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich na prgsto
a provoz z#zeni a provozoven pro vychovu a ¥lbani dti a mladistvych a&skych skupin.

Trida matéské Skoly se napilije do pdétu 24 diti. Vyjimecné I1ze po dohod se fizovatelem udlit
vyjimku z pcatu cti az na 28 &i tak, Ze poet cti ve tidach nepesahne celkovou kapacitu
mateéské Skoly dle posledniho Rozhodnuti araz&ni do s# Skol, gedskolnich a Skolskych
zaizeni.

Patet pijimanych dti je vazan na materialni, hygienické, pozarni #idpaodminky Skoly
s ohledem na jejich ochranu a beapsst, na individuélni vadavaci poteby dti matdské Skoly.
Do stanoveni ptiu celkow piijimanych dti se promitaji p&ty déti s giznanymi podgrnymi
opatenimi a poty déti mladSich #i let za&azenych v jednotlivychtidach (tzn. je provasho
snizovani dle 8§ 2 vyhlasky14/2005 Sb. v platném &mi).

RezZzim dne je z organizaich divodi matdské Skolycast&né stanoven pro kazdotidu, Witelky
jsou povinné ho pru£npiizpisobovat aktualnim pigbam dti. V matéské Skole je dostate¢
dbano na soukromiétl, pokud maji pdebu uchylit se do klidného koutku a ®&agtnit se
spole&nychc¢innosti, je jim to umozimo. Spojovaniifd je omezeno na nezbytnou miru, o spojovani
tiid vZzdy rozhodujeéeditelka Skoly.

Ranni_nastup @i do #id je 2 Y4 hodiny a respektuje pelty rodtd. Ranni hodiny
oteweného vstupu do Saten jsou od 6.00 do 8.15 hodatkjgi ptichody redem domluvit sttdni
ucitelkou. Rodée jsou povinni osolinpredat di¢ do #idy pedagogické pracovnicifiR/stupu dikte
do mateéské Skoly je uplaiovan individualg prizpisobeny adaptai rezim.

Poledni vyzvedavanit je umozgno vcase od 11.45 do 12.15 hodin.

Odpoledni vyzvedavanitl také respektuje piaby rodét a je umoz#no véase od 14.30
do 16.00 hodin.

Spontanni hry
Probihaji v pitbéhu celého dne, po figchodu dti do matéské Skoly, B pobytu venku

a v odpolednich hodinachiqd odchodem doin(dle poteb, Wku a schopnosti &), ucitelky
sleduji rovnomrné zastoupeni spontanni¢imnosti stizenymi ¢innostmi. V dtech rozvijime
citlivost pro vzajemnou toleranci, ohleduplnostyaidost, vzajemnou pomoc, podporujemétid
nebat se, samostatpracovat, dvérovat si. ¥ti maji v MS potebné zazemi, bezgie soukromi,
maji dostatek prostorwasu pro spontanni hru.

Cinnostifizené a nefimoiizené ditelkou

Zarazujeme iiznorodé, vzajemh provazané a vyvazené \Havaci ¢innosti, v pongru
odpovidajicim pdebam a moznostenmetil Takovou specifickou formou je didakticky zaciée
¢innost, ktera je pedagogemimo nebo neffmo motivovana a probiha zpravidla v mensi skdipin
¢i individudlre.

Nabizime vhodné vzthvaci prostedi — pro dit vsticné, podatné, zajimavé a obsahbv
bohaté, v 8imz se citi jist, bezpéné, radostr a spokojed, a které zajifuje moznost projevovat se,
bavit a zamistnavat pirozenym @étskym zmisobem.

Uprednosiiujeme metody prozitkového, kooperativniho, sihiho a socialniho daeni hrou

a cinnostmi dti, které jsou zaloZeny natimych zazitcich déte, podporuji étskou zvidavost

a potebu objevovat, podicuji radost ditte z weni, jeho zajem poznavat nove, ziskavat zkusenosti
a ovladat dalSi dovednosti. Klademgalkz na matematickoucendskou gramotnostedi.




Pohyboveé aktivity vertde i venku
- denr¢ zdravotr zantiené cvéeni (vyrovnavaci, protahovaci, usiolvaci, dechova,
relaxani) a pohybové hry
« prabézné pohybové chvilky a hudeBmpohybové&innosti
- didakticky cilené pohybov&nnosti
. denrg dostaténé zaazovani pohybuipspontannich hrach a pobytu venku
« sportovni a branné vychazky i projekty

Pobyt venku — co nejvice vyuzivame Skolni zahratiigjame vychazky, tematické vylety, branné
nebo cilené vychazky.

Skolni zahrada se rozklada kolem celé budovy, jooema, obrostla vzrostlymi tdjemi, je
dostateéng prostorna.

- Pobyt venku je s ohledem na venkovni teploty a stadusi zpravidla 1 ¥2 az 2 hodiny.
Déti jsou venku dopoledne a v letnich i jarnichsicich odpoledne. \Wuzivany jsou volné
hry, t€lovychovné aktivity, herni, relaXai a sportovni prvky vzdy s ohledem &ku dti,
spontanni fizenécinnosti s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou.

- P¥i negiznivém pa@asi se pobyt venku zkracuje nebo kompenzuje.

« V letnich nésicich s&innosti gresouvaji co nejvice ven na Skolni zahradéti Baji vzdy
dostatek tekutin i&em pobytu venku.

« 'V zimnich ng&sicich se pobyt venku neuskiitaje pii mrazu pod —10 st.,fpsilném \&tru,
desti a pi inverzich.

Udrzba Skolni zahrady
Pravidelné sekéani travnik den zakryvani piskovigt v Ié€ dle poteby zavlaZzovani travnik
i pisku v piskovisti, zastémi piskovi§.

Stravovani
Materska Skola mé vlastni Skolni jidelnu, stravaijpnavovana ve vlastni sSkolni kuchyni.

- Presnidavka a s¥ma se poda v dabod 8.30 hodin, odpoledne od 14.15 hodin — kilcha
piipravi dostaténou nabidku napoja potravin, dti si dle vlastnich kovych schopnosti
a dovednosti samy prostiraji a obsluhuji — vybisajmnoZzstvi potravin i druh tekutiny,
odnasi nadobi na misto k tom@emé nebo jim pomahédni witelka.

« Okedy se vydavaji od 11.30 hodin, polévky nalévajitipnavenych misitdni Wwitelky,
hlavni jidlo na talie pripravuji kuchaky. Dit¢ ma pravo si Zadat mnozstvi jidla édat si,
pii obédé pouzivaji dle ¥kovych schopnostiddi pribory. Po obdé si po sob uklidi nadobi
— vSichni zamistnanci vedou &i k samostatnosti¢isto® pri stolovani. Rtem, které to
potrebuji, pomaha pedagogicka pracovnice.

- Je dodrzovan pitny rezim. Napoje jsou dmpany a obréiovany (mineralni voda, dzus,
stava, kohoutkova voda,). éBem celého dne majit k dispozici tekutiny, maji moznost
napit se podle své geby. Pitny rezim je dopbvan kazdodennim podavanim krgjeného
ovoceci zeleniny — formou ,Svédskych stdl

. Casovy odstup jidel nenétai neZ 3 hodiny.

- Je poskytovan individualni apob stravovani @em s potravinovou alergii dle dohody o
realizaci.



Odpaiinek, spanek

Wechézi z individuélnich pétb cti. Po okdé cca 45 min. odpdvaji vSechny &i pii cteni
a poslechu pohadek, potétics nizsi patebou spanku vstavaji.citelky jim nabizi nahradni aktivity
( klidné hry).

Lehatka den&ipripravuji a uklizi provozni pracovnice tak, Ze negproklepou a usteloizkoviny,
navrch slozi &tem pyzama, aby doSlo k jejich p&travani. V patek istavaji lehétka rozlozena,
pyZama si rodie odnaseji don

Specifika pro dti 2 az 3 leté
Détem je umozén individudlrg prizpisobeny adaptai rezim, maji dostatekasu na pracovni,
vzklavaci aktivity etné previékani a stravovani. Jefigédnuto k w¥kovym schopnostem
i zvlaStnostem, pohybovym dovednostem a jejich ywimoim. Osobnost dite je rozvijena
piimeiens veku.

- Materialni podminky pro 2-3 let&tl
Hracky a didaktické poriicky odpovidaji ¥kové hranici vhodnosti pouZiti (viz informace uvede
na obalu vyrobku), zejména prétdve wku od 2 do 3 let.
Herni, relaxani a sportovni prvky jsou vyuzivany vzdy s ohledemtku diti.
V Satnach d&ti je prostor (skin) pro ukladani individualnich hygienickych pelb dti (pleny,
vihéené ubrousky apod.).
Pokud budou veridé mateské Skoly dti vyzadujici dalSi hygienicka #iaeni, budou tato #&eni
umisgna v prostorach umyvaren a WC v datiéét Jedna se nap

- prebalovaci €tl, umisgény v blizkosti umyvadla pro zafstnance a zarowe zaji¥uje

intimitu détem @i prebalovani,
« nacniky, u kterych se provadi pravidelna dezinfekcgji se pod tekouci vodou,
- naslapny odpadkovy koS na pouzité pleny¢etie ubrousky ...

Otuzovani
- Pravidelné vwtrani ¥id.
- Provozni pracovnice fidni witelky sleduji vytagni Skoly, redukuji naiiiméienou teplotu.
- Dostatény pobyt venku.
- Tridni witelky kontroluji vhodné obkeni dti v budow Skoly i mimo mategskou Skolu.
« VIét¢ vihéeni pisku na Skolni zahrad
. Ugast dti na gredplaveckém vycviku.
. Ucast ati na lyzaském vycviku.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzmych nadob. Odpady jsotidény a ukladany na mistech
k tomu ugenych (papir, plast, kov, sklo, smiSeny odpad)aaidelré odvazeny. Zbytky stravy jsou
denrg¢ odvazeny. Gastro odpad je ukladan do uzavirateliébkontejneru a odvazen pravid&ln
smluvni firmou.

Os\tleni

Pro zrakovécinnosti a vzdlavani dodrZzujeme stn denniho s#tla zleva a shora. Svitidla jsou
umistna na strop rovnolEzné s okenni shou. Ochrana igd oslgnim — okna jsou zaji&ha
Zaluziemi.

BéZny uklid ac¢isténi
Bézny uklid je podrob#é rozepsan v pracovnich naplnich jednotlivych &stmané, ktefi udrzuji
pridélené skolni prostory vistot a paadku.




Zpusob zajistni vymeny a skladovani pradla
Luzkoviny se vyngnuji 1x za 21 dni, maximé&tndo 28 dni, v fipadt potteby ihned. Kazdé ditma
individualre pridélené a ozn&ené tizkoviny na lehatku zri&ou.
Vymeéna rienika probiha 1x za 7 dni, wipact potreby také ihned, vysma pyZama 1x za 14 dni.
* Prani pradla
[ prani pradla je zabezpeno viadné kvalig, pradlo se odvazi do pradelny dle smluvnich
podminek s pradelnou,
0 provoz vlastniho prani v maské Skole —  zachazeni s pradlem a prani je zabnan
pienosu infeknich onemoceni (zne&istené pradlo se pere hned) a provoz pradelny
negativié neovliviiuje dalSi provoz. Prani pradla probiltatpplotach od 60 C.
* Manipulace s pradlem, skladovani pradla:
0 pouzité pradlo se uklada do obat pytli na pradlo, které zahiaji kontaminaci okoli
s ne&istotami z pradla,
0 pti veSkeré manipulaci s pradlem ¢esté pradlo dopravovano a udrzovano zasadn
odctlere od pradla pouzitého,
obaly — pytle jsou vhodné k prani,
pouzité pradlo v obalech se skladuje veélegném prostoru.
« Cisté kizkoviny se skladuji v samostatném sklad
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Pozadavky na hygienicko — protiepidemicky rezim

» VSichni zangstnanci Skoly jsou f@ibézrneé informovani o hygienickych zasadach a orphbt
Cisteni a dezinfekci povraha grednttt, o stanovenych hygienickychpeotiepidemickych
pravidlech.

* VSichni zangstnanci dodrzujtasté a intenzivnidrani tid, Saten a ostatnich vyuzivanych
prostor Skoly, a to nejlépe oknycéerstvym vzduchem. &trani #id se provadi opakovan
kratkodolg a intenzive béhem celého dne.

» Materska Skola je vybavena:

0 bezkontaktnimi teplogty,
0 dezinfeknimi prostedky na dezinfekci rukou s moznosti jejictilzného doplovani
do davkova.

Pracovni doba &rpani pracovnichipstavek zagstnand matéské Skoly
Pracovni doba zagstnand Skoly ¢ini pii plném Gvazku 40 hodin tydn
* U pedagogickych pracovnike stanovena na dopoledni a odpoledni sluzby.
0 Rozvrzeni sluzebifmé pedagogick&nnosti je stanoveno na kazdy skolni rok.
0 Tridni witelky maji pracovni festavku wtenu v dob obsda nebo v dobodpoledniho
odpainku ckti. Je jim zaji&na gimérena doba na oddech a jidlo.
[ Pracovnice s krat§im pracovnim Uvazkem pracokestpvku néerpa.
* Provozni pracovnicierpaji pracovni festavku dle rozvrzeni pracovni doby. Provozni
pracovnice s kratSim pracovnim Uvazkem pracokestvku néerpa.

Provoznitad nabyva platnost 28.2.2025 Romana Kolderova
feditelka mateské Skoly



